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Bedingte Formatierungen

Die bedingten Formatierungen sind ein weitgehend
unbekannter Vertreter der Formatierungsmaglich-
keiten von Excel. Microsoft hat sich mit Excel 2007
dazu entschieden, die bedingten Formatierungen
grundsatzlich zu tberarbeiten.

In friheren Versionen war die bedingte Formatie-
rung nur besser versteckt.

Sinn und Zweck der bedingten Formatierung ist die
optische Hervorhebung von Zahlen, die eine be-
stimmte Bedingung erflllen. Auf diese Weise kdn-
nen Sie zum Beispiel Umsatzzahlen kennzeichnen,
die eine vorgegebene Schwelle Uber- oder unter-
schreiten. Wichtige bzw. kritische Daten einer Ta-
belle lassen sich so auf einen Blick erfassen.

Die Befehle fur die bedingte Formatierung errei-
chen Sie zentral Uber die Schaltflache BEDINGTE
FORMATIERUNG, die sich auf der Registerkarte START
befindet.
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Mit den Befehlen dieses Menis kénnen Sie den
Zellen eines Tabellenblattes Regeln zuweisen, mit
denen die Formatierung der Zellen gesteuert wird.
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Es ist in Excel 2007 auch mdoglich, mehrere Regeln
fur eine Zelle zu definieren.

Uber die ersten funf Befehle kénnen Sie vorgefer-
tigte Regeln aufrufen, die nur noch minimal ange-
passt werden mussen.

Im ersten Beispiel sollen in einer Umsatztabelle alle
Umsatzzahlen, deren Wert unterhalb eines frei
wahlbaren Grenzwertes liegen, rot hinterlegt wer-
den. Der Grenzwert soll dabei nicht fest in der
Regel eingegeben werden, sondern aus einer be-
stimmten Zelle des Tabellenblattes ausgelesen
werden.

Auf diese Weise lasst sich der Grenzwert bei Bedarf
schnell &ndern, indem man einfach eine andere
Zahl in die betreffende Zelle eintippt.

Ausgangspunkt fur dieses Beispiel ist das folgende
Tabellenblatt:
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e Offnen Sie das beigefligte Beispiel 10-EXCEL-
BEDINGTE-FORMATIERUNG-BEISPIEL.xIsx  und
wechseln in das Tabellenblatt AUSWERTUNG.

e Markieren Sie den Zellenbereich E2:E201.

e Zeigen Sie die Registerkarte START an und klicken
Sie auf die Schaltflache BEDINGTE FORMATIERUNG.
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Weitere Regeln.

e Zeigen Sie im MenlU der Schaltflache auf den
Befehl REGELN zum HERVORHEBEN VON ZELLEN und
klicken Sie im Untermenu auf KLEINER ALS. Excel
zeigt dann folgendes Dialogfeld an:

Zellen formatieren, die KLEINER SIND ALS:

mit | helroter Fallung 2

In diesem Dialogfeld geben Sie an, mit welchem
Wert die Zahlen verglichen werden sollen und mit
welcher Farbe die Zellen geflllt werden sollen,
deren Inhalt die Regel erfullt, d.h. deren Inhalt
kleiner als der angegebene Grenzwert ist.

Klicken Sie im Tabellenblatt auf die Zelle, in die
Sie den Grenzwert eingeben wollen. In unserem
Beispiel ist das die Zelle N1. Wahlweise kdnnen
Sie stattdessen an dieser Stelle =GRENZE erfas-
sen, da die Zelle mit den Grenzwert diesen
Namen bekommen hat. Dies ist insofern ginstig,
wenn man spater den Ort der Zelle mit dem
Grenzwert &ndern mochte.

Geben Sie einen anderen Grenzwert ein und
priufen Sie, ob die Formatierung der Umsatztabel-
le entsprechend angepasst wird. Mdglicherweise
werden die bedingten Formatierungen der Zellen
nicht automatisch aktualisiert. In diesem Fall fah-
ren Sie mit der Maus Uber die Spalte E und mar-
kieren diese mit der linken Maustaste (siehe
Bild).

Karsten Beister © 10.10.2010

www.buchhalterseele.de



Formeln

Excel Kurs

Bedingte Formatierungen

Im nachsten Beispiel sollen in einer Tabellenspalte
alle Zellen hervorgehoben werden, deren Werte
Uber dem Durchschnittswert aller Zahlen liegt.

o Offnen Sie das beigefuigte Beispiel 10-EXCEL-
BEDINGTE-FORMATIERUNG-BEISPIEL.xIsx und
wechseln in das Tabellenblatt AUSWERTUNG.

e Markieren Sie den Zellenbereich E2:E201.
e Klicken Sie auf BEDINGTE FORMATIERUNG und zeigen

Sie mit der Maus im ausgeklappten Ment auf den
Befehl DATENBALKEN.
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e Bewegen Sie den Mauszeiger Uber die Symbole

des Untermenus. Excel zeigt die Wirkung der Be-
fehle als Livevorschau in der Tabelle an. Klicken
Sie dann eine der Varianten an, um die Formatie-
rung zuzuweisen.
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Die Zellen werden nun mit einem Verlaufsbalken
hinterlegt, dessen Lange proportional zum Wert
der jeweiligen Zelle ist.

Auf gleiche Weise funktionieren auch die Darstel-
lungen FARBSKALA und SYMBOLSATZE.

Jetzt wollen wir die neue Regel noch nachbear-
beiten, um die Anzeige der Zahlen zu unterdri-
cken.

Markieren Sie die Zellen wieder.

Klicken Sie in der Registerkarte START auf
BEDINGTE FORMATIERUNG und wahlen Sie den Befehl
REGELN VERWALTEN.

Regel _ Regel bearberten
Rogel(n argez. Rohenfolge)  Format
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In diesem Fenster kénnen Sie die Regeln eines
Arbeitsblatts bzw. der aktuellen Auswahl verwal-
ten. Wie Sie im obigen Bild sehen, wurde der ak-
tuellen Auswahl bisher erst eine Regel zugewie-
sen. Falls Sie mehrere Regeln kombinieren, kén-
nen Sie in diesem Dialog z.B. die Reihenfolge an-

dern, in der die einzelnen Regeln angewendet
werden. (Excel wendet die Regeln von unten
nach oben an.)

e Wahlen Sie die Regel aus und klicken Sie dann
auf REGEL BEARBEITEN.

(578

Jrriatierungsregel bearbeiten

Regeltyp auswahlen:

» Alle Zellen basierend auf ibren Werten formatieren

» Nur Zellen formatieren, die enthalten

» Nur obere oder untere Werte formatieren

» Nur Werte Uber oder unter dem Durchschnitt formatieren

» Nur eindeutige oder doppelte Werte formatieren

» Formel zur Ermittlung der zu formatierenden Zellen verwenden

Regelbeschreibung bearbeiten:
Alle Zellen basierend auf ihren Werten formatieren:
Datenbalken

Formatstil: ~| [l bur Balken anzeigen

Kiirzester Balken Léangster Balken

Typ:  Niedrigster Wert E Héchster Wert |z‘
Wert: | (Niedrigster Wert @ Hoct \@
Bakerfarbe: [N~ | vorschau: (W |

OK | Abbrechen |

e Die vielen Einstellungsmoglichkeiten des Dialogs
FORMATIERUNGSREGEL BEARBEITEN lassen erahnen,
wie viel Zeit und Muhe Sie durch den Gebrauch
der vorgegebenen Regeln sparen kénnen. Ich will
diese Thematik auch gar nicht weiter vertiefen,
sondern nur einen kurzen Einblick in das Konzept
der bedingten Formatierung geben.

e Schalten Sie die Option NUR BALKEN ANZEIGEN ein
und schlieRen Sie die beiden Dialogfelder mit OK.
Die fertige Umsatztabelle hat nun folgende Form:

e In der Umsatztabelle werden jetzt nur noch die
Datenbalken angezeigt. Sie kdnnen die dahinter-
liegenden Zahlen jedoch noch wie gewohnt bear-
beiten (Doppelklick auf die Zelle).

Im nachsten Beispiel sollen in einer Tabellenspalte

alle Zellen hervorgehoben werden, deren Wert tber

dem Durchschnittswert aller Zahlen liegt.

e Offnen Sie das beigefligte Beispiel 10-EXCEL-
BEDINGTE-FORMATIERUNG-BEISPIEL.xIsx und
wechseln in das Tabellenblatt AUSWERTUNG.

e Markieren Sie den Zellenbereich E2:E201.

e Loschen Sie eventuell bereits vorhandene Regeln
mit dem Befehl BEDINGTE FORMATIERUNG | REGELN
LOSCHEN | REGELN IN AUSGEWAHLTEN ZELLEN LOSCHEN.

e Rufen Sie nun den Befehl BEDINGTE FORMATIERUNG
| OBERE/UNTERE REGELN | UBER DEM DURCHSCHNITT
auf.

e Wahlen Sie die gewlnschte Form der Hervorhe-
bung und klicken Sie auf OK.

e Andern Sie einige Werte der Tabelle und prifen
Sie, ob die Darstellung der Zellen entsprechend
wechselt.

Viel Spaf3!

(Text basiert auf Office Anleitung von http://office.microsoft.com)
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